（一）网上缴费

在中国专利电子申请网http://www.cponline.gov.cn/ ，通过“登录对外服务”的“网上缴费”栏目缴费。

或者登录在线平台，点击费用办理，在线支付，如下图。点击窗体顶端

       ·以国家申请号缴费
窗体底端

即可进行缴费。缴交人姓名填：泉州医学高等专科学校。

建议首选网上缴费方式缴费。专利电子申请网上缴费系统能自动校验专利号并查询应缴费用金额，所缴费用当天即可入账。专利网上缴费系统支持银行卡（信用卡、公务卡）支付，各申请人（单位或个人）的专利费用可以用经办人员个人的专利电子申请账号通过个人银行卡缴纳专利费用，也可以用单位电子申请账号通过对公账号缴费。
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登录网站前先进行浏览器设置，如下教程第五点
在线平台使用前安装指导教程
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一、平台运行环境

操作系统：WINDOWS XP、WINDOWS 7、WINDOWS 8

浏览器：IE8、IE9、IE10

文档编辑软件：OFFICE2003、OFFICE2007

推荐使用中文版WINDOWS 7、IE9和OFFICE2007

用户第一次使用在线业务办理平台需要下载并安装编辑器控件和证书控件。

二、安装证书控件
1.登录中国专利电子申请网http://cponline.sipo.gov.cn ，点击控件下载，下载证书控件和OCX控件并保存：
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2. 解压压缩包，文件夹中有CA证书和OCX控件两个文件夹，打开CA文件夹，按照“readme.txt”文档提示，选择安装对应证书控件：
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双击点证书控件（以Setupx64为例），开始安装，点击下一步：
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3.选择安装目录，一般为默认路径，选择好安装目录后，点击下一步：
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4.点击安装：
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5.点击完成，证书控件安装完成：
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三、用户证书注册下载（以代理机构为例）
1.登录中国专利电子申请网http://cponline.sipo.gov.cn ，点击注册：
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2.进入注册页面，阅读注册协议，确认无误后，选择点击同意条款，点击提交：
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3.进入信息填写页面，选择注册类型，填写详细信息（带星号的红色字体为必填项），信息填写完成后，点击提交:
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4.系统返回注册结果：注册成为正式用户的，系统将以电子形式的“专利电子申请用户注册审批通知单”反馈用户账号和用户密码；注册成为临时用户的，系统将返回临时用户账户，并提示注册人规定时间内将注册的证明文件邮寄方式办理正式用户注册手续。
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5.返回登录界面，输入帐号和密码，点击登录在线平台：
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6.登录在线平台之后，点击其他模块中的用户证书—证书管理：
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7.在证书管理界面点击证书下载，系统自动弹出证书安装界面，点击确定：
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8.证书下载完毕，可以查看到证书：
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9.点击工具，点击Internet选项：
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10.点击Internet选项中的内容—证书按钮：
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11.进入证书界面，选择对应编号的证书，点击导出按钮：
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12.选择“是，导出私钥”，点击下一步：
[image: image21.png]HASTRES, NRECUARES—E9E . (UIEEE- T LRSS,

(REERARES—ESHE

© . SHIAY

OF  FESHMAO)





13.点击下一步：
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14.勾选密码，填写密码，点击下一步：
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15.填写文件名，选择要另存为的路径，点击保存，点击下一步：
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16.点击完成：
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17.点击确定：
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18.在另存为的路径下找到已经保存好的证书：
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19.将证书复制到“C:\Program Files (x86)\kairende\CA证书控件”目录下，证书安装完成：
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四、OCX插件安装
1.双击下载好的OCX安装包，双击setup.exe进行安装：
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2.显示此次一共需要安装4个相关软件，点击安装：
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3.首先提示安装msxml4.0，此程序为数学公式编辑器，点击install进行安装：
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4.第二个安装ActiveX，同样按顺序设置，点击install进行安装：
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5.安装程序会自动安装一个校验组件，待安装完成后点击关闭即可：
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6.第三个安装File Checker，点击install进行安装：
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7.第四个安装OCX插件，点击安装进行安装：
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8.提示如下图界面，安装完成：
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五、IE浏览器设置
重置IE个人设置
使用IE浏览器登录网址http://cponline.sipo.gov.cn/，点击工具，选择internet选项。
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选中高级页签，点击重置。
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勾选下图的选项后，点击重置。
[image: image39.png]bl

| A REEEESE Intermet Explorer REE?

E=aE

* Web JSEREUAIRE © RETRISEE
o BBRNgE ¢+ SRS

. R2RE

R, BRBOEFIEEESHIARE, MR Internet ISEISTE,
SHER, Cookie, MIEEES., "ActiveX FHt"SUE, "REEF SR, &
PDERER" BURLARETS,

WREHEAREST EUAEXLTR R,

BUA(C)

4 Internet Explorer IREEEHREARE,

BE(S)...

AR TR ERIRSE | ANEAIRE,

E

RZFB(A)



 

兼容性视图设置
打开IE浏览器，点击工具按钮，选择兼容性视图设置。
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点击添加，关闭此页。
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安全设置
点击工具按钮，选择Internet选项。
[image: image42.png]$TE0(P)

()

HEH(Z) (104%)

Z2(5)
R A ()
SETEN)
EEEIAM)

F2 FEEARTAD
SDEEIRBEG)
FELEEEE)

X7 Internet Explorer(A)

Ctrl+)





选择安全页签，选中受信任的站点后点击站点。
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取消勾选，在网点添加区域填写interactive.cponline.sipo.gov.cn，点击添加后关闭本页。
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点击自定义级别。
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启用active控件和插件节点下的所有选项，点击确定。 
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以上设置全部完成后，便可使用专利电子申请网，办理专利申请及手续等业务。
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